Zarzadzenie nr 27/2018
Dyrektora Wojewodzkiego Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej
w Stroniu Slaskim SP ZOZ
z dnia 22 maja 2018 roku

w sprawie przyjecia wzoru Rejestru Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych
w Wojewodzkim Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej w Stroniu Slaskim SP ZOZ.

Na podstawie § 5 pkt 1, § 6 ust. 1 Statutu Wojewddzkiego Centrum Psychiatrii Diugoterminowej-
zalacznik do uchwaly Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 20 grudnia 2012 r.,
nr XXX/839/12 w zwigzku z § 30 rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych, ktory winien zawierac:

1) dane Administratora, Wspoétadministratora oraz Przedstawiciela Administratora (jezeli zostali
ustanowieni);

2) dane Inspektora ochrony danych osobowych;

3) cel przetwarzania;

4) wskazanie czyje dane sq przetwarzana;

5) wskazanie komu dane sg udostepniane (kategorie odbiorcéw);
6) zakres udostepnianych danych osobowych;

7) informacje o przekazaniu danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

8) planowane terminy usuniecia poszczegélnych danych (jezeli jest to mozliwe);
9) ogolny opis technicznych i organizacyjnych §rodkéw bezpieczenstwa (jezeli jest to mozliwe).

8 2.

1. Rejestr, o ktorym mowa w § 1, prowadza osoby upowaznione przez Administratora
do przetwarzania okre$lonych danych osobowych.

2. Rejestr, o ktérym mowa w § 1, moze by¢ prowadzony w formie papierowej badz elektronicznej.

§ 3.

Wzdr rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych, stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujgcg od dnia 25 maja 2018 r.
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REJESTR CZYNNOSCI przetwarzania danych osobowych w Wojewédzkim Centrum Psychiatrii Dlugoterminowe] w Straniu $laskim SP Z0Z

~

] s
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH- art. 30 ust. 1

1 2 3 4 E 6 i ‘ 9 | 11 [ 12 | 13 14 15 [ 16

fub organizacy miedzynarodowet
Nazwa wspdladministratora
1 dane kontaktowe
(jesll dotyczy)

Kategorie odbiorcéw
{rnych niz podmiot
przetwarzajacy)

Ogblny opis technicznych | organizay h
Nazwa systernu lub i o e o DirtA
srodkdw bezpieczenstwa rgodnie 7 art, 32 ust_ §
oprogramowania (T ) {141 tak, lokalizac]a raportu)

Planowany termin usunigcia
kategorii danych
(jezeil jest :0 mozitwe}

Transfer do kraju trzeciego lub
arganizacji migdzynarodowej {nazwa
kraju s podmiotu)

Jeshi transfer ( art, 49 akapit
drugi - dokumentacja adpowiednich
zabezpieczen

Nazwa czynnosci Osoba przetwarzajace dane
i % Cel przetwartania
przetwarzania {zbioru danych) osobowe

#rédio danych

Kategoriw ol Kategorie danych Podstawa prawna

At 30 ust 1 pht b art 30 ust 1 pkte ust 1pktc Art Gust 1 pkta st 30Ust 1 pkt € Art 30ust 1pkla A 30 ust 1pktd Art 3D ust 1pktg Art 30 ust. 1 pkt e Art. 30 ust. | pkte
Welad, wprowadzanie, | Pietegniarki 1akarze, Wykonywanie Swiadczer Pacgerst, J v iuszy Zgoda aséb, ktdrych dana dotyczg. Ustawa o|Pacjenci, opiekunowle 201at od dokonania ostatniego |Administrator- Joanna Chromiec, Dane mogg bvé pr tacja papi Zamvkane szafy 1 szufiady w pomieszczeniach Analiza wykazata, ze zabezpieczenie Nie dotyczy. Nie dotyczy.
psych: fe, sekretarki  |medycznych. e ) wtym w dinosci: dane o [prawach pacjenta i rzecznlku praw paclenta, |prawny, kuratorzy, wpisu do dokumentacji Inspektor ochrony danych Innym o wiymw dicafpakiet MS ych, dostgpnych tylko dla ia przez Administratora nie stwarzaja
i med , stanie zdrowia | wykonanych zabiegach ustawa o dzlatalnoici medyczne], ustawa o |cztonkowie rodziny. medyczrej, 30 lat od czasu osobowych- $ci: NFZ, ZUS, Palicja, |OFfice/Openoffice. 0séb, Kontrola dostgpu do systemu duiego ryzyka dostepu do danych.
atakie ia religijne, ie lekarza i lekarza dentysty, ustawa kiedy nastapit zgon. Prokuratura, 5P 707, N2OZ itp. infarmatycznego, dostep tylko dla oséb
pachodzenie etniczne, poglady o i iarki i potoine] Dane nie bedg przekazywane upowainionych.
#ycie seksualne, zebrane dane odbiorcg w paristwach trzecich
1 psychologiczne przy pomocy metod i lub organizacjom
technik psychologicznych, wyksztatcenie, nr mi¢dzynarodowym.
PESEL, nr NIP, a takie dane identyfikacyjne
kuratoréw [ apiekundw pacjentdw, a takie
rejestr wybrakowanej dokumentacji
meadyeznej.
Welad, wprowadzanie, Pielggniarki, lekarze, Wykenywanie swiadczen Pacjenci. Decyzje ZUS, Urzgdow Pomocy Spoleceiwej, |2goda oséb, ktdrych dane dotycza. Ustawa o[ Pacjenci, opiekunowis 20 lat od dzkonania ostatiege |Administrator- loanna Chramiec, Dane mogg by pr n ¢ja papi k szafy i szuflady w pomieseczeniach Analiza wykazata, ie zabezpiacrenie Nie dotyczy. Nie dotyezy.
psychologowie, sekretarki  [medycznych. Urzedéw Pracy w sprawie przyznanych prawach pacjenta i rzeczniku prawa prawnl, kuratorzy, whpisu do dokumentacji (nspektor ochrony danych innym i wtym w ica/pakiet MS d h tylke dla up Znit 1 ia przez in: nie ia
i ji czionkowie rodziny. medycznej, 30 lat od czasu y i Sci: NFZ, ZUS, Policia, |Office/Qpenoffice. 0s6b. Kontrala dostepu da systemu duiego ryzyka dostgpu do danych,
ustawa o zawodzie lekarza i lekarza kiedy nastgpit zgon. Prokuratura, SP ZOZ, NZOZ itp. informatycznego, dostep tylko dla upowainionych
dentysty, ustawa o zawodach pielegniarki i Dang nie bgdg przekazywane 0s6b, system antywirusowy, system wykrywania
poloinej. odblorcg w panstwach trzecich whamari,
lub organizacjom
migdzynarodowym.
Wglad, wprowadzanie, Pielegniarki, lekarze, Wykonywanie swiadczer Pacjenci. Inna dokumentacja dotyczqca 2goda 0sob, ktérych dane dotyczy. Ustawa o Pacjenci, opiekunowie 20iatod i ini Joanna Chromieg, Dane moga byc pr ¥ Dok ja papi / szafy i szuflady w pomieszczeniach Anailza wykazata, ie 2abezpieczenie Nie dotyczy. Nie dotyczy,
i psyct ie, sekretarki | medycznych. pensjonariuszy {pacjentéw) w tym w prawach pacjenta i rzeczniku p prawni, kuratorzy, wpisu do dokumentacji Inspektor ochrony danych innym podmiotorn w tym w InfoMedica/pakiet MS zamyk tylko dla ia przez Administratora nle stwarzaja
ol , szezegdlnodci: lista pacjentdw pacjenta, ustawa o 5 rodziny. meadycznej, 30 lat od czasu osobowych- i NFZ, ZUS, Policja, |Office/Openoffice. osdb, Kontrola dostgpu do systemu duzego ryzyka dostepu do danych.
j 2 wyj: yeh, |ustawa o zawodzie lekarza i lekarza kiedy nastapit zgon. Prokuratura, SP ZOZ, NZOZ itp. informatycznego, dostep tylko dla upowainionych
rejestr spadkobiercéw pacjentéw, rejestr dentysty, ustawa o zawodach pielegniarki i Dane nie bgda przekazywane 0s6b, system antywirusowy, system wykrywania
1 imienny pacjentéw, rejestr spadkobiercow |potozne]. odbiorca w paristwach trzecich witamari,
pacjentow, rejestr korespondencii | paczek lub organizacjorn
migdzynarodowym.
Welad, wprowadzanie, Pielegniarki, lekarze, Wykonywanie swiadezen Pacjenci. 2Zgoda osob, ktérych dane dotyczg, ustawa o | Pacjencl, opiekunowie 20 lat od loanna Chromiec, Dane moga by¢ pr Dok ja papl /pakis k s2afy | szuflady w pomieszezeniach Angliza wykazala, ie zabezpieczenie Nie dotyezy Nie dotyezy
i , r Ochrona W tyrn spisy 2d: narodowym zasoble archiwalnym i prawni, kuratorzy, wpisu do dokumentacji Inspektor echrony danych innym podmiotom w tym w MS Office/Openoffice. tylko dla injonych ia przez Admini: nie
jani jednostki. w archiwum, a takie rejestr wypozyczer archiwach. cztonkowie rodziny. medycznej, 30 lat od czasu ¥ L SInosci; NFZ, 2Us, Policja, 0s6b. Kontrola dostepu do systemu duzege ryzyka dostepu do danych.
pracownik archiwum i inni dokumentacji medycznej. kiedy nastapit zgon. | Prokuratura, SP ZOZ, NZOZ itp. informatycznego, dostep tylko dla upowainionych
q pracownicy administraci. Dane nie beda przekazywane 0s6b, system antywirusowy, system wykrywania
odbloreg w paristwach trzecich wlamarn.
lub organizacjom
migdzynarodowym.
Welad, wprowadzanie, Pracownicy w N icy/ Imie i i dane nr PESEL, |Zgoda oscb, ktorych dana dotycza, Ustawa- |Pracownicy, 50 lat, liczonego od daty Administrator- Joanna Chromiec, Dane mogg byé przekazywane  [Dokumentacja papierowa/ Zamnykane szafy i szuflady w pomieszczeniach Analiza wykazata, e zabezpieczenie Nie dotyczy. Nie dotyczy.
modyfikowanie, (kadry, ptace, pracodawcy lub . nr NIP, nr REGON, wyksztalcenie, zakres Kodeks pracy, ustawa- Kodeks cywilny. iobiorey. g ia stosunku pracy. 10 |Inspektor ochrony danych innym i wiymw ica/l ik/pakiet MS tylkodla Zni d przer inie nie
i ksi &)y il iod d i dziatalnosci gospod: j, [at od daty J ia Lmowy y t sci: NFZ, ZUS, Policja, |Office/Openaffice. 0s6b. Kontrola dostepu do systemu duzego ryzyka dostepu do danych.
pielggniarek/ siostry dane o poprzednim zatrudnieniu (stai cywilnoprawnej. Prokuratura, itp. Dane nie bedg informatycznego, dastgp tylko dla upowainionych
oddzialowe pracy), dane o przyznanych karach, przekazywane odbiorcy w 0s6b, instalacja oprogramowania
nagrodach i potraceniach, zajeciach paristwach trzecich lub zabezpieczajacego typu firewall, system
keomorniczych, dane o absencji {urlopy organizacjom sntywirusowy, system wykrywania wiamar.
[ kol 3 urlopy miedzynaredowym.
choroby, rehabilitacja itp.), dane nlezbgdne
w celu wyplaty éwiadezei z ZF4S$ oraz
prowadzenia Pracowniczej Kasy
Zapomogowo Pozyczkowej, dane o
i $ci, dane o ymy: y
wynagrodzeniu
\ﬁiﬁd, wprowadzanie, Pracownicy administracji ykony Inna 2Zgoda osdb, ktdrych dana dotyczg. Ustawa- [Pracownicy, 50 lat, liczonego od daty Admiristrator- Joanna Chromiec, Dane moga by< pr Y D pakis szafy i szuflady w pomieszezeniach Analiza wykazata, Ze zabezpieczenie Nie dotyczy. Nle dotyczy. T
modyfikowanie, {kadry, ptace, ksiegowos¢, |pracodawey lub w tym rejestr wydanej odzieiy ochronneji | Kodeks pracy, ustawa- Kodeks cywilny. Zleceniobiorey. i ja stosunku pracy. 10 |Inspet tor ochrony danych innym podmictom w tym w MS Office/O tylko dla inionych ia przez Admil a nie stwarzajg
urostgpnianie. obstuga prawna)/przetoiona i $rodkdéw ochrony indywidualnej, rejestr lat od daty ia umowy bowych- i slnosci: NFZ, ZUS, Policja, osob. Kontrola dostepu do systemu duzego ryzyka dostepu do danych,
pielegniarek/ siostry wypadkéw (w tym protokoly cywilnoprawnej. |Prokuratura, itp, Dane nie beda informatycznego, dostep tylko dla upowainionych
oddziatowe powypadkowe, rejestr zakiug), karty przekazywane odbforeg w oséb, instalacjz oprogramowania
Karty o paristwach trzecich lub 2abezpieczajacego typu firewall, system
rocznych PIT- y, ewi ja akt organizacjom antywirusowy, system wykrywania wiaman.
3 yeh, lista plac, migdzynarodowym.
ubezpiaczeniowe pracownikéw
(dokumentacja ubezpieczeniowa), rejestr
delegacji stuibowych, ewidencja oséh
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, refestr delegacji stuibowych,
Welad, wprowadzanie, Pracownicy administracji ykony { ) Zgoda os6b, ktdrych dana dotyerg. Ustawa- |Pracownicy, 50 lat, liczonego od daty Administrator- Joanna Chromiec, Dane mogg by¢ przekazywane  |Dokumentacja paplerowa/pakiet  |Zamykane szafy i szuflady w pemleszczeniach Analiza wykazata, Ze zsbezpieczenie Nie dotyczy. Nie dotyczy.
modyfikowanie, {kadry, ptace, ksiegowoé¢,  |pracodawcy lub pracownikéw i zleceniobiorcéw, w tym Kodeks pracy, ustawa- Kodeks cywilny, Zleceniobiorcy. zakericzenia stosunku pracy. 10 |Inspektor ochrony danych innym podmiotom w tym w MS Office/O; i tylko dla 2 ch ia przez Administratora nie stwarzajg
udostgpnianie. obstuga prawna)/przetoiona | zleceniodawcy. Ochrona spisy 2dawczo-odbiorcze w archivum. ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i lat od daty la umowy bowych- fan szczegdlnosci: NFZ, 2US, Policja, 0s6b. Kontrola dostepu do systemu duiego ryzyka dostepu do danych.
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