Zarzadzenie nr 29/2018
Dyrektora Wojewodzkiego Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej
w Stroniu Slaskim SP ZOZ

z dnia 22 maja 2018 roku

w sprawie przyjecia PROCEDURY postepowania na wypadek naruszenia ochrony danych
osobowych w Wojewdédzkim Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej
w Stroniu Slaskim SP ZOZ.

Na podstawie § 5 pkt 1, § 6 ust. 1 Statutu Wojewodzkiego Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej-
zalacznik do uchwaly Sejmiku Wojew6dztwa Dolnoslaskiego z dnia 20 grudnia 2012 r.,
nr XXX/839/12 w zwigzku z art. 33 rozporzqdzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie PROCEDURE postepowania na wypadek naruszenia ochrony danych osobowych
w Wojew6dzkim Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej w Stroniu Slaskim SP ZOZ, w brzmieniu
jak nizej:

§2. PROCEDURA postepowania na wypadek naruszenia ochrony danych osobowych

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Jednostce- nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzkie Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej
w Stroniu Slaskim Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej;

2) Administratorze- nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Jednostki;

3) Osobie Upowaznionej- nalezy przez to rozumie¢ osobe badz osoby, ktére bezposrednio
przetwarzaja dane osobowe, z upowaznienia Administratora.

4) Inspektorze Ochrony Danych Osobowych- nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez
Administratora, ktéra monitoruje przestrzeganie prawa w zakresie ochrony danych osobowych
w Jednostce i wspélpracuje w tym zakresie z Organem nadzorczym.

5) Organie Nadzorczym- nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§3.
Przez naruszenia ochrony danych osobowych w Jednostce nalezy rozumieé w szczegdlnosci:

1) przypadkowe lub niezgodne z prawem zniszczenie, utracenie, zmodyfikowanie, nieuprawnione



ujawnienie;
2) nieuprawniony dostep do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub inny sposéb
przetwarzanych.

§4.

1. Wszelkie ujawnione naruszenia ochrony danych osobowych, winny by¢ natychmiastowo
zglaszane Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.

2. Osoba Upowazniona, ktéra ujawnita fakt naruszenia ochrony danych osobowych, jest
zobowigzana do sporzadzenia pisemnych wyjasnien dotyczacych stwierdzonych naruszen oraz do
pozostawlenia miejsca zdarzenia w stanie niezmienionym do czasu przybycia Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.

3. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
1) sporzadza notatke shuzbowgq z miejsca zdarzenia;

2) sporzadza kopie obrazu wySwietlonego na ekranie monitora komputera zwigzanego
z naruszeniem ochrony danych osobowych;

3) sporzadza kopie zapisoéw rejestréw systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych lub zapiséw konfiguracji technicznych srodkéw zabezpieczen systemu;

4) odbiera pisemne wyjasnienia od osoby, ktdra ujawnita naruszenie danych osobowych.

4. Inspektora Ochrony Danych Osobowych wraz z Administratorem, na podstawie zebranych
informacji wspélnie oceniaja, czy ujawnione naruszenie ochrony danych osobowych podlega
obowigzkowi zgloszenia Organowi nadzorczemu oraz osobie, ktdrej dane dotycza.

5. Inspektora Ochrony Danych Osobowych jest zobowiazany przedstawi¢ Administratorowi
przewidywane skutki naruszenia ochrony danych osobowych oraz zaproponowa¢ odpowiednie
srodki i dzialania majace temu zaradzi¢ oraz jezeli to koniczne, zaproponowac dziatania majace
zminimalizowaé negatywne skutki naruszenia ochrony danych osobowych.

6. Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych, winno zosta¢ zgloszone Organowi Nadzorczemu,
takie zgloszenie winno by¢ dokonane bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie
72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

§5.

1. Zgloszenie naruszenia danych osobowych, kierowane do Organu Nadzorczego winno zawieraé
w szczegolnosci:

1) charakter naruszenia danych osobowych w tym kategorie i liczbe oséb, ktorych dane osobowe
dotyczg oraz kategorie i przyblizona liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy
naruszenie;

2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
3) konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) zaproponowane lub zastosowane S$rodki w celu zaradzeniu naruszeniu ochrony danych
osobowych.



2. Zgloszenie moze by¢ wyslane do Organu Nadzorczego w formie papierowej badz
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.

§6.

1. Nie wymagajg zgloszenia, o ktérym mowa § 4-5, naruszenia ochrony danych osobowych, wobec
ktérych zachodzi mate prawdopodobiefistwo, ze naruszajg prawa lub wolnosci 0séb fizycznych.

2. Za naruszenie ochrony danych osobowych, naruszajace prawa i wolnosci oséb fizycznych,
nalezy uzna¢ w szczegdlnosci takie naruszenie, ktérego skutki prowadza do:

1) kradziezy tozsamosci;

2) straty finansowej;

3) naruszenia dobrego imienia;

4) naruszenia poufnosci danych chronionych tajemnica zawodows;

5) utraty przyshugujacych osobom praw i wolnosci lub mozliwosci sprawowania kontroli nad
swoimi danymi osobowymi
oraz

6) ujawnienia danych o stanie zdrowia.

§7.

1. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2,
Administrator bedzie zobowigzany poinformowa¢ réwniez osobe, ktorej dane dotycza.
Zawiadomienie winno opisa¢ jasnym i prostym jezykiem charakter naruszenia, a takze zwiera¢
pozostate dane wskazane w § 5 ust. 1.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust.1, nastepuje bez zbednej zwloki.

3. W sytuacji, w ktdrej zawiadomienie osoby, ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych
osobowych wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Administrator moze wyda¢ publiczny
komunikat lub zastosowa¢ podobny Srodek, za pomoca ktorego osoby, ktérych dane dotycza,
zostang poinformowane o naruszeniu w réwnie skuteczny sposob.

§8.

Nie wymaga zgloszenia, o ktérym mowa § 7, sytuacja, w ktorej po naruszeniu ochrony danych
osobowych, Administrator zastosowal odpowiednie techniczne i organizacyjne $rodki ochrony
do danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, a takze zastosowal Srodki eliminujgce
prawdopodobienstwo wysokiego naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktorych dane dotycza.

89.

Inspektora Ochrony Danych Osobowych jest zobowigzany do odpowiedniego udokumentowania
skutkéw naruszenia ochrony danych osobowych i podjetych dziatan majacych temu zaradzic.



§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacq od dnia 25 maja 2018 .
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