Plan dziatalnosci

Wojewddzkiego Centrum Psychiatrii Dlugoterminowej SP ZOZ W Stroniu Slaskim

na rok 2013

opracowany na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 wrzesdnia 2010 roku w sprawie planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania (Dz.U. Z 2010 r. Nr 187, poz. 1354)

CZESC A: najwazniejsze cele do realizacji w roku 2013

Lp.

Cel

Mierniki okreslajgce stopien realizacji celu

Najwazniejsze zadania stuzace realizacji

Odniesienia do dokumentu o

celu charakterze strategicznym
Nazwa Planowana warto$¢ do
osiggnigcia na koniec roku,
ktérego plan dotyczy
1 2 3 4 5 6

Zapewnienie sprawnego obiegu i
kontroli dokumentow
usprawniajgcych prace jednostki

Stopien sprawnoséci obstugi wewnetrznego i
zewnetrznego klienta. Odpowiednie
dokumentowanie zdarzen.

nie wiecej niz 30% w
stosunku do ilosci
kontrolowanych/audyto
wanych
proceséw/miejsc nie
spetniajgcych wymagan
regulaminowych lub
jakosciowych

1. Wdrozenie zasady potwierdzania w formie
pisemnej dokonanych kontroli apteczek.

2. Wdrozenie pisemnej formy potwierdzania
odbioru lekéw z apteki.

3. Wdrozenie prac nad projektem katy zlecen
uwzgledniajgcej potrzeby petnej identyfikacji
0s6b dokonujacych zapisow.

Polityka Jakosci WCPD

Wdrozenie Polityki
Bezpieczenstwa Informacji oraz
usystematyzowanie
dokonywanych wewnetrznych
przeglagdow budynkéw i sprzetu
komputerowego, jako elementu
ujednolicania zasad ochrony
zasobow jednostki

Liczba zdarzen niepozgdanych,
niezgodnych z Politykg Bezpieczenstwa zdarzen niezgodnych z
| Informaciji Politykg

| Bezpieczenstwa

‘ Informacji w ciggu roku

nie wiecej niz 5

| Pracy.

1. Realizowanie zadan z zakresu
opracowywania i wdrazania Polityki
Bezpieczenstwa Informaciji.

2. Kwartalny przeglgd zastosowania zasad
Polityki Bezpieczenstwa Informatycznego.

3. Kwartalny przeglgd oprogramowania i
sprzetu komputerowego.

4. Kwartalny przeglad infrastruktury
dokonywany przez Komisje Bezpieczenstwa i
Higieny Pracy.

5. Kwartalny Spoteczny Przeglad Warunkow

CZESC B: cele priorytetowe wynikajace z budzetu panstwa w uktadzie zadaniowym do realizacji w roku 2013

nie dotyczy zgodnie z § 4 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 wrze$nia 2010 roku w sprawie planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania (Dz.U. Z 2010 r. Nr 187, poz. 1354)

Polityka Jakosci WCPD

Polityka Bezpieczenstwa
Informatycznego

CZESC C: inne cele przyjete do realizacji w roku 2013 - zgodnie z wewnetrznymi celami jakosciowymi na rok 2013, na podstawie zatozen wdrozonego Systemu Zarzgdzania
Jakoscig (w zakresie normy miedzynarodowej ISO 9001 oraz normy ISO 22000)
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Sprawozdanie z wykonania planu dziatalno$ci Wojewo6dzkiego Centrum Psychiatrii Diugoterminowej SP ZOZ w Stroniu Slaskim
opracowane na podstawie Rozporzgdzenia Minislra Finanséw z dnia 29 wrzesdnia 2010 roku w sprawie planu dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania (Dz.U., Nr 187, poz. 1354)
CZESC A: najwazniejsze cele do realizacji w roku 2013

Cel

Mierniki okre$lajgce stopien realizacji celu

Nazwa

Planowana warto$¢ do

osiagniecia na koniec roku,

ktérego plan dotyczy

Osiagnieta warto$¢ na koniec roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie

Najwazniejsze zadania
stuzgce realizacji celu

Osoba
odpowiedzia
Ina

Odniesienia
do dokumentu
o charakterze
strategicznym

Wynik podjetych dziatan
stuzacych realizacji celu

Zapewnienie sprawnego
obiegu i kontroli
dokumentow
usprawniajacych prace
jednostki

Stopien sprawnosci

obstugi
wewnetrznego i
zewnetrznego
klienta.
Odpowiednie
dokumentowanie
zdarzen

nie wiecej niz 30% w stosunku
do ilosci kontrolowanych/audyto

wanych
procesow/miejsc nie
speiniajgcych wymagan
regulaminowych lub
jako$ciowych

nie wiecej niz 30% w stosunku do ilo$ci
kontrolowanych/audytowanych
proceséw/miejsc nie spetniajgcych wymagan
regulaminowych lub jakosciowych

1. Wdrozenie zasady
potwierdzania w formie
pisemnej dokonanych kontroli
apteczek.

Kierownik/prac
ownik Apteki
WCPD

nie wiecej niz 30% w stosunku do ilosci

2. Wdrozenie pisemnej formy

Kierownik/prac

kontrolowanych/audyto wanych
procesow/miejsc nie spetniajgcych wymagar

karty zlecen uwzgledniajgcej
potrzeby peinej identyfikacji oséb

kontrolowanych/audyto wanych potwierdzania odbioru lekéw z O\R’vggDAptekl
procesdw/miejsc nie spetniajgcych wymagarn apteki.
regulaminowych lub jako$ciowych
nie wiecej niz 30% w stosunku do ilosci Widrozenie prac nad projektem Dyrektor ds.

lecznictwa/Prze
tozona

Palityka Jakosci
WCPD

Zapewnienie sprawnej kontroli
dokumentéw usprawniajgcych
prace jednostki

Zapewnienie sprawnej kontroli
dokumentow usprawniajgcych
prace jednostki

Zapewnienie sprawnego obiegu
dokumentéw usprawniajgcych
prace jednostki

regulaminowych lub jakosciowych dokonujgcych zapisow. Pielegniarek

\éVerZenie'Polityki Liczba zdarzen nie wiecej niz 5 zdarzen nie wigcej niz 5 zdarzen niezgodnych z 1. Realizowanie zadan z | Informatyk/Spe Polityka Jakoéci | Wdrozenie Polityki )
scesu opscowpania 1 | SEHEdR | WORD, T | Bezpeczeteva iomici
usystematyzowanie Politykg Bezpieczenstwa Informacy w Bezpieczefistwa Informacji w ciagu roku wdrazania Polityki | Administrator gegpieczéﬁstwa i;;nfor)lfnacji
dokonywanych Bezpieczenstwa ciggu roku, 75% wykon’anych Bezpieczenstwa Informacji. Bezpieczenistw Pl i
wewnetrznych Informacji planowanych przegladow ) a Informadji ??lplﬂ(‘fl&ﬁsma

= - nformatycznego — P
przegladow budynkow i nie wigcej niz 5 zdarzen niezgodnych z 2. Kwartalny przeglad Foni Wdrozenie Polityki
sprzetu Bezpieczenstwa Informacji,

komputerowego, jako
elementu ujednolicania
zasad ochrony zasobow
jednostki

Polityka
Bezpieczenstwa Informacji w ciggu roku

zastosowania zasad Polityki
Bezpieczenstwa
Informatycznego.

100% wykonanych kwartalnych przeglagdow

3. Kwartalny przeglad
oprogramowania i sprzetu
komputerowego.

100% wykonanych kwartalnych przegladéw

4. Kwartalny przeglad
infrastruktury dokonywany
przez Komisje Bezpieczeristwa
i Higieny Pracy.

100% wykonanych kwartalnych przeglagdéw

Kwartalny Spoteczny Przeglad
Warunkow Pracy.

poprawa jakosci polityki
bezpieczenstwa informacji

Poprawa jakosci polityki
bezpieczenstwa informacji oraz
jako$ci realizacji zadar w oparciu
o sprawne funkcjonowanie sprzetu
oraz oprogramowania

Poprawa jakosci warunkow pracy
w ramach realizacji zalecen
protokolarnych.

Poprawa jakosci warunkéw pracy
w ramach realizacji zalecen
protokolarnych.

CZESC B: cele priorytetowe wynikajgce z budzetu paristwa w ukfadzie zadaniowym do realizacji w roku 2013
nie dotyczy zgodnie z § 4 ust. 3 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 29 wrze$nia 2010 roku w sprawie planu dziafalnosci i sprawozdania z jego wykonania (Dz.U. Z 2010 r. Nr 187, poz. 1354)

CZESC C: inne cele przyjete do realizacji w roku 2013 — realizacja zgodnie z o$wiadczeniem Dyrektora jednostki w zakresie kontroli zarzgdczej za rok 2013

CZESC D: realizacja celdw zgodnie z wewnetrznymi celami jakosciowymi na rok 2013, na podstawie zatozen wdrozonego Systemu Zarzadzania Jakoscia (w zakresie nor
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Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Dyrektora
Wojewddzkiego Centrum Psychiatrii
Diugoterminowej w Stroniu Slaskim
za rok 2013
Dziat I

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli za-
rzgdczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efek-
tywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

—zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

—skutecznosci i efektywnosci dziatania,

—wiarygodnos$ci sprawozdan,

—ochrony zasobow,

— przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

—efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

—zarzgdzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w kierowanym/kierowanych przeze mnie dziale/dziatach administracji rzadowej’/w kierowanej
przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

Wojewddzkie Centrum Psychiatrii Diugoterminowej w Stroniu Slaskim

(nazwa/nazwy dziatu/dziaiow administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finansow publicznych®)

Czesc A*
x w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

CrestB°

o w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il oéwiadczenia.

Czes¢C’

o nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il o$wiadczenia.

Czesc D
Niniejsze o$wiadczenie opiera sie7 na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania ninigjsze-
go oswiadczenia pochodzgcych z:"
X monitoringu realizacji celow i zadan,
x samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finansow publicznych®,
X procesu zarzgdzania ryzykiem,
o audytu wewnetrznego,
x kontroli wewnetrznych,
x kontroli zewnetrznych,
x innych zrodet informacji: informacje finansowe, informacje uzyskane od Rzecznika Praw Pacjenta,
audyty przeprowadzone w ramach wdrozonego Systemu Zarzgdzania Jakoscig (zakres normy
migdzynarodowej ISO 9001 oraz normy 22000

Jednoczes$nie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznoéci, ktére moglyby wplynaé na tresé
niniejszego o$wiadczenia.

WOIEWODZKIE CENTRUM PSYCHIATRII DEUGOTERMINOWEJ S TOR CEN
Beasiw  Bi. 343 a0 w Stroniu Slgskim Al {,L'\ / .
WAL T 7 samodzelny Pubizny Zaad Oplek Zdrowotnel G JCmomige..........

57-550 Stronie Sligskie, Morawka 1
tel. 748141488, 748141490;748141492, fax 74814143
NIP 881-13-37-915 REGON 000294747

(miejscowos¢, data) (podpis kieréwnika jednostki)



*Niepotrzebne skresli¢.
Dziennik Ustaw Nr 238 - 16201 - Poz. 1581

Dziat II°

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisac przyczyny ztozenia zastrzezeri w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istotng sfabosé kontroli
zarzgdczej, istotng nieprawidtowosé w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw publicznych albo dziatu
administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli
zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego zastrzezenia dotyczg, w szczegdinodci: zgodnosci
dziatalnoci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznoéci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efeklywnosci i skutecznoéci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Nalezy opisac kiuczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej w
odniesieniu do zfozonych zastrzezeri, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat IlI"’
Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

1. Dziafania, ktore zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

.Néiez'y opr‘sa& Hajr’stotnfejsze dz;a}ama j:a.:kie zostéi} ';:;c')djete w roku, kt.c-ire.ga .do-t}-/.czy niniejsze oswiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatari wskazanych w dziale Il o§wiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W odwiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie tego punktu.

2. Pozostate dziatania:

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy
niniejsze o$wiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

! Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. 0 Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703,
22005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 4600z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oBazz 20‘_@0 r. & 57, poz. 354),
aw przypadku gdy o$wiadczenie sporzgdzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petniongj przezepieggfunkcji.

W dziale |, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sie tylko jedng cze$cz &eéj&;& albo B, albo
C przez zaznaczenie znakiem X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czeséci wykresla si@g@g@é}oD wypetnia sie nie-
zaleznie od wynikdw oceny stanu kontroli zarzadczej. - =

Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej skiada jedno oéwiadczen&ﬁ@a troli zarzad-
czej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujgce réwniez urzad obstugujdBygrmigtrez Oswiadcze-
nie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ug 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. =2 18 ¥poz. 835, Nr
152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578). = =

bl
Czes¢ A wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnil%%z teswizyétkie naste-

2

3

4

pujace elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, s tecZndbé i efektywnosé
dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan, ochrone zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad e c‘tnggoj_poé?;powania,
efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informacii oraz zarzadzanie ryzykiem. oo B E
Czesc B wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu jednego Jub wiecej
z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego
. postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacii lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.
Czesc C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu zadnego z wymienio-
nych elementow: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci
dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.
Znakiem X" zaznaczyé odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych zrédet informacji" nalezy je wy-
mienic.
Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finansow na podstawie art. 69
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
- Dziat | sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono cze$é B albo C.

' Dziat |1l sporzgdza sig w przypadku, gdy w dziale | oéwiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze
o$wiadczenie, byta zaznaczona czeéé B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejsze oéwiadczenie, byly podejmowane
inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzgdczej.
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